
คู่มือวิธีการน าส่งข้อมูลทางบัญชีและการเงินเข้าระบบ GFMIS-SOE
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ

ส านักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ

คู่มือฉบับใช้ส าหรับเจ้าหน้าที่รัฐวิสาหกิจ

ปรับปรุง 10 เมษายน 2569
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ข้อมูลและระยะเวลาที่ก าหนดให้น าส่งข้อมูลเข้าระบบ GFMIS-SOE

แนวทางการด าเนินการในกรณีที่รัฐวิสาหกิจไม่สามารถน าส่งข้อมูลเข้าระบบ GFMIS-SOE

แนวทางการพิจารณาของ สคร.

การแจ้งปัญหาทางเทคนิคและนโยบาย

ขั้นตอนการน าส่งข้อมูลเข้าระบบ GFMIS-SOE

หน้า
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หัวข้อการบรรยาย

สารบัญ



ระยะเวลาที่ก าหนดให้น าส่งข้อมูลเข้าระบบ GFMIS-SOE
Timing ส าหรับรัฐวิสาหกิจที่ไม่ใช่สถาบันการเงิน
เฉพาะกิจ (ไม่ได้จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย)์ 

 nonfin-nonlisted

Timing ส าหรับรัฐวิสาหกิจที่ไม่ใช่สถาบันการเงิน
เฉพาะกิจ (จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย)์ 

nonfin-listed
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ระยะเวลาที่ก าหนดให้น าส่งข้อมูลเข้าระบบ GFMIS-SOE (ต่อ) 

Timing ส าหรับรัฐวิสาหกิจที่ไม่ใช่สถาบันการเงิน
เฉพาะกิจ (จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์) 

nonfin-listed

Timing ส าหรับรัฐวิสาหกิจที่ไม่ใช่สถาบันการเงิน
เฉพาะกิจ (ไม่ได้จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์) 

 nonfin-nonlisted
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ระยะเวลาที่ก าหนดให้น าส่งข้อมูลเข้าระบบ GFMIS-SOE

Timing ส าหรับรัฐวิสาหกิจที่เป็นสถาบันการเงินเฉพาะกจิ 
(fin-nonlisted)
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ระยะเวลาที่ก าหนดให้น าส่งข้อมูลเข้าระบบ GFMIS-SOE (ต่อ)

Timing ส าหรับรัฐวิสาหกิจที่เป็นสถาบันการเงินเฉพาะกจิ 
(fin-nonlisted)
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แนวทางการด าเนินการในกรณีทีร่ัฐวิสาหกิจไม่สามารถน าส่งข้อมูล
เข้าระบบ GFMIS-SOE

➢ กรณีที่รัฐวิสาหกิจไม่สามารถน าส่งข้อมูลเข้าระบบ GFMIS-SOE ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนด อันเนื่องจากเกิดสถานการณ์ใดๆ 
และมีความประสงค์จะขอขยายระยะเวลาในการน าส่งข้อมูลดังกล่าว ให้รัฐวิสาหกิจด าเนินการชี้แจงเหตุผล ความจ าเป็น 
พร้อมระยะเวลาที่ขอขยายระยะเวลา
สคร. จะรับพิจารณาการขอขยายระยะเวลาของรัฐวิสาหกิจเมื่อมีเหตุผลความจ าเป็นที่เหมาะสมการช้ีแจงเหตุผล
ของรัฐวิสาหกิจต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้บริหารสูงสดุของรัฐวิสาหกจิให้น าเสนอ สคร. พิจารณาไม่เกินวันครบก าหนด           
น าส่งข้อมูลงวดนั้นๆ โดย สคร. จะพิจารณาจากวันที่ที่ สคร. ได้รับหนังสือ

➢ กรณีที่รัฐวิสาหกิจไม่สามารถน าส่งข้อมูลเข้าระบบ GFMIS-SOE ตามระยะเวลาที่ก าหนดโดยมีสาเหตุมาจากข้อขัดข้อง
ทางเทคนิค
ให้รัฐวิสาหกิจด าเนินการแจ้งข้อขัดข้องทางเทคนิคให้ สคร./Helpdesk ทราบไม่เกินวันครบก าหนดน าสง่ข้อมูลงวดนั้นๆ 
โดยเจ้าหน้าที่ Helpdesk จะแจ้งหมายเลข call log ซึ่งรัฐวิสาหกิจสามารถน าหมายเลข call log เป็นหลักฐานอ้างอิง
ในการคิดคะแนนประเมินผลได้
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แนวทางการพิจารณาของ สคร.

สคร. จะไม่รับ พิจารณาการขอขยายระยะเวลาของรัฐวิสาหกิจ
อันมีเหตุมาจากข้อผิดพลาดของข้อมูลหรือการบริหารจัดการภายในของรัฐวิสาหกิจ ดังนี้

➢ รัฐวิสาหกิจไม่สามารถรวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานต่างๆ ภายในรัฐวิสาหกิจเอง
➢ มีความผิดพลาดในการถ่ายทอดความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการใช้งานระบบ GFMIS-SOE 
ระหว่างบุคลากรภายในรัฐวิสาหกิจเอง รวมไปถึงการขาดการประสานงานภายในรัฐวิสาหกิจเอง
➢ มีการโอนย้าย/เปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ของรัฐวิสาหกิจในการน าส่งข้อมูลเข้าระบบ GFMIS-SOE
➢ มีข้อขัดข้องหรือความผิดพลาดของระบบฐานข้อมูลของรัฐวิสาหกิจเอง 
➢ รวมถึงการบริหารจัดการระบบสารสนเทศของรฐัวิสาหกิจเอง
➢ รัฐวิสาหกิจบันทึกข้อมูลไม่ครบถ้วนท าให้ส่งข้อมูลเข้าระบบ GFMIS-SOE ไม่ได้
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ด้านนโยบายและการแจ้งปัญหา

> ตามมติคณะรัฐมนตรีเมือ่วันท่ี 4 กรกฏาคม 2549 อนุมัติโครงการส่วนขยาย
ระบบงาน GFMIS เพื่อรองรับข้อมูลรัฐวิสาหกิจ (GFMIS – SOE ) ของ สคร.
> ระบบงาน GFMIS-SOE ไม่มีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจากผู้ใช้บริการ

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
กับนโยบายในการน าส่งข้อมูล

และค่าธรรมเนียม

ส านักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ (สคร.) 
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ (ศทส.)
โทร : 02-2985880 ต่อ 61409 (คุณโรสิณี/คุณโรส) 
E-mail : mapping@sepo.go.th

ปัญหาเชิงนโยบาย

Helpdesk : 02-2985880 ต่อ 61414 , 61413 
E-mail : helpdesk@sepo.go.th และให้น าข้อมูลเข้าระบบภายใน 10 วัน 
หลังจากได้รับการแก้ไขปัญหาจาก Helpdesk หรือ สคร.

ปัญหาเชิงเทคนิค
และการน าเข้าข้อมูล

หลังจากการแก้ไขปัญหา

จะแจ้งให้ทราบผ่าน 2 ช่องทาง คือ
1. ผ่านทาง Website GFMIS-SOE : http://gfmis-soe.sepo.go.th 
2. ผ่านทาง E-mail เจ้าหน้าที่รัฐวิสาหกิจ

การ Update ข้อมูลข่าวสาร
เกี่ยวกับการน าส่งข้อมูล
เข้าระบบ GFMIS-SOE
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8

วิธีการและขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ
ระบบข้อมูลทางการเงนิการบัญชี
วิธีการเข้าใช้งานระบบข้อมูลทางการเงินการบัญชี (FIN)
เข้าเว็บไซต์ gfmis-soe.sepo.go.th เลือก URL เพื่อเข้าระบบ GFMIS-SOE
หรือพิมพ์ https://soe.gfmis.go.th

กรอก User และ 
password

คลิกปุ่มเข้าสู่ระบบ



1. ขั้นตอนและวิธีการน าสง่ขอ้มูลเข้าระบบ

1

2

9

คลิกเมนู “น าส่งข้อมูล” >> “น าส่งงบการเงิน”



2. ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
ส าหรับรัฐวิสาหกิจกลุ่มที่ไม่ใช่สถาบันการเงินที่ไม่ได้จดทะเบียน

ในตลาดหลักทรัพย์/จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์
ส าหรับรัฐวิสาหกิจกลุ่มที่เป็นสถาบันการเงินเฉพาะกิจ
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ข้อมูลประมาณงบการเงิน

1. หน่วย : ล้านบาท
2. ระบุเป็นยอด (+)
3. ข้อมูลยอดสะสม
4. กรอกเฉพาะตัวเลข 
มีจุดทศนิยม 3 ต าแหน่ง 
เช่น 2.500% ให้กรอก 2.500 

3 M 6 M 9 M 12 M

3. การบันทึกข้อมูลทางการเงินการบัญชีตามแบบฟอร์มที่ สคร. ก าหนด

➢ กดดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 
➢ กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์ม
➢ บันทึก template เก็บไว้ยัง Drive ที่ต้องการ 
➢ กด          (Upload) เพื่อท าการอัปโหลดแบบฟอร์ม
➢ กด Choose File เลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด และกดปุ่ม Open
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1. รัฐวสิาหกจิแจ้งเพิม่/ลด แก้ไข รายการบัญชี
ตามแบบ สตง./ผู้สอบบัญชี

ผ่านช่องทาง E-mail : mapping@sepo.go.th
2. สคร. ด าเนินการเพิม่/ลด แก้ไข รายการบัญชี
ในระบบเอง
3. รัฐวสิาหกจิดาวน์โหลดแบบฟอร์มจากระบบ 
จากนั้นตรวจสอบ แบบฟอร์ม และกรอกข้อมูล ดงันี้

3.1 เลือกชีทที ่2 กรอกหน่วย (บาท)
3.2 ไตรมาส 1 กรอก 3 เดือน         

ไตรมาส 2 กรอกสะสม 6 เดือน
ไตรมาส 3 กรอกสะสม 9 เดือน
ไตรมาส 4 กรอกสะสม 12 เดือน

3.3 รัฐวสิาหกจิทีม่กีจิการลูก ให้กรอก
ทั้งงบการเงนิรวมและงบการเงนิเฉพาะกจิการ

3.4 รัฐวสิาหกจิทีไ่ม่กจิการลูก ให้กรอก
เฉพาะงบการเงนิเฉพาะกจิการ
4. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

4. งบแสดงฐานะการเงนิ
➢ ส าหรับรัฐวิสาหกิจกลุ่มที่ไม่ได้จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์และกลุ่มสถาบันการเงินเฉพาะกิจส่งก่อนสอบ

ทานและหลังสอบทาน

➢ ส าหรับรัฐวิสาหกิจที่จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์ ส่งหลังสอบทาน

➢ กดดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 
➢ กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์ม
➢ บันทึก template เก็บไว้ยัง Drive ที่ต้องการ 
➢ กด          (Upload) เพื่อท าการอัปโหลดแบบฟอร์ม
➢ กด Choose File เลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด และกดปุ่ม Open
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5. งบก าไรขาดทุน

1. รัฐวิสาหกิจแจ้งเพิ่ม/ลด แก้ไข รายการบัญชีตามแบบ สตง./ผู้สอบบัญชี
2. สคร. ด าเนินการเพิ่ม/ลด แก้ไข รายการบัญชี ในระบบเอง
3. รัฐวิสาหกิจดาวน์โหลดแบบฟอร์มในระบบ ตรวจสอบ และกรอกข้อมูล ดังนี้

3.1 เลือกชีทที่ 2 กรอกหน่วย (บาท)
3.2 ไตรมาส 1 กรอก 3 เดือน (ในช่องงบก าไรขาดทุนประจ างวดและงบก าไรขาดทุนสะสม)         

ไตรมาส 2 กรอก 3 เดือน (ในช่องงบก าไรขาดทุนประจ างวด) และกรอกสะสม 6 เดือน (ในช่องงบก าไรขาดทุนสะสม)
ไตรมาส 3 กรอก 3 เดือน (ในช่องงบก าไรขาดทุนประจ างวด) กรอกสะสม 9 เดือน (ในช่องงบก าไรขาดทุนสะสม)
ไตรมาส 4 กรอกสะสม 12 เดือน (ในช่องงบก าไรขาดทุนประจ างวดและงบก าไรขาดทุนสะสม)

3.3 รัฐวิสาหกิจที่มีกิจการลูก ให้กรอกทั้งงบการเงินรวม และงบการเงินเฉพาะกิจการ
3.4 รัฐวิสาหกิจที่ไม่กิจการลูก ให้กรอกเฉพาะงบการเงินเฉพาะกิจการ

4. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

➢ ส าหรับรัฐวิสาหกิจกลุ่มที่ไม่ได้จดทะเบียนในตลาดหลกัทรัพย์และกลุ่มสถาบันการเงินเฉพาะกิจส่งก่อนสอบทานและหลังสอบทาน
➢ ส าหรับรัฐวิสาหกิจที่จดทะเบียนในตลาดหลกัทรัพย์ ส่งหลังสอบทาน

➢ กดดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 
➢ กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์ม
➢ บันทึก template เก็บไว้ยัง Drive ที่ต้องการ 
➢ กด          (Upload) เพื่อท าการอัปโหลดแบบฟอร์ม
➢ กด Choose File เลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด และกดปุ่ม Open
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1. เลือกชีทที่ 3
2. กรอกเลขหมายเหตุประกอบ
งบการเงิน โดยเรียงตามล าดับ
3. กรอกชื่อรายการตามหมาย
เหตุประกอบงบการเงิน
4. กรอกยอดเงิน และต้องรวม
ให้เท่ากันในแต่ละรายการ 
โดยตรงกับหน้างบการเงิน

เลขหมายเหตุ
ให้ตรงกับหน้างบ 

ชีทที่ 2

6. บันทึกหมายเหตุประกอบงบการเงิน
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7. งบกระแสเงินสด

1. รัฐวิสาหกิจแจ้งเพิ่ม/ลด แก้ไข รายการบัญชีตามแบบ สตง./ผู้สอบบัญชี
2. สคร. ด าเนินการเพิ่ม/ลด แก้ไข รายการบัญชี ในระบบเอง
3. รัฐวิสาหกิจดาวน์โหลดแบบฟอร์มในระบบ ตรวจสอบ และกรอกข้อมูล ดังนี้

3.1 เลือกชีทที่ 2 กรอกหน่วย (บาท)
3.2 ไตรมาส 1 กรอก 3 เดือน

ไตรมาส 2 กรอกสะสม 6 เดือน 
ไตรมาส 3 กรอกสะสม 9 เดือน
ไตรมาส 4 กรอกสะสม 12 เดือน 

3.3 รัฐวิสาหกิจท่ีมีกิจการลูก ให้กรอกท้ังงบการเงินรวม และงบการเงิน  
เฉพาะกิจการ

3.4 รัฐวิสาหกิจท่ีไม่กิจการลูก ให้กรอกเฉพาะงบการเงินเฉพาะกิจการ
4. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

➢ ส าหรับรัฐวิสาหกิจกลุ่มที่ไม่ได้จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์ ส่งก่อนสอบทานและหลังสอบทาน
➢ ส าหรับรัฐวิสาหกิจที่จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์ ส่งหลังสอบทาน

➢ กดดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 
➢ กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์ม
➢ บันทึก template เก็บไว้ยัง Drive ที่ต้องการ 
➢ กด          (Upload) เพื่อท าการอัปโหลดแบบฟอร์ม
➢ กด Choose File เลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด และกดปุ่ม Open
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8. ข้อมูลอื่นๆ ประกอบการวิเคราะห์งบการเงิน
➢ ส าหรับรัฐวิสาหกิจกลุ่มที่ไม่ได้จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์และกลุ่มสถาบันการเงินเฉพาะกิจ

ส่งก่อนสอบทานและหลังสอบทาน
➢ ส าหรับรัฐวิสาหกิจที่จดทะเบียนในตลาดหลักทรัพย์ ส่งหลังสอบทาน

➢ กดดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 
➢ กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์ม
➢ บันทึก template เก็บไว้ยัง Drive ที่ต้องการ 
➢ กด          (Upload) เพื่อท าการอัปโหลดแบบฟอร์ม
➢ กด Choose File เลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด และกดปุ่ม Open

1. รัฐวิสาหกิจสามารถดูค าอธิบายรายการต่างๆ 
ได้ในแบบฟอร์ม ดังภาพตัวอย่าง
2. ไม่ต้องใส่สูตรการค านวณ
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9. ข้อมูลรายการระหว่างกัน (แบบฟอร์มการรายงานที่ส่งให้กรมบัญชีกลาง)

* กรอกข้อมูลรายไตรมาส
* กรอกยอดสะสม 
* รัฐวิสาหกิจสามารถ “เพิ่มรายการ” โดยกดปุ่ม “แทรกบรรทัด” ได้เองตามที่ท่านต้องการ

บันทกึรูปแบบเดียวกบักรมบัญชีกลาง

➢ กดดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 
➢ กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์ม
➢ บันทึก template เก็บไว้ยัง Drive ที่ต้องการ 
➢ กด          (Upload) เพื่อท าการอัปโหลดแบบฟอร์ม
➢ กด Choose File เลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด และกดปุ่ม Open
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10. รายการเปลี่ยนแปลงสินทรพัย์ถาวร

➢ กดดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 
➢ กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์ม
➢ บันทึก template เก็บไว้ยัง Drive ที่ต้องการ 
➢ กด          (Upload) เพื่อท าการอัปโหลดแบบฟอร์ม
➢ กด Choose File เลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด และกดปุ่ม Open
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กรอกข้อมูลทุกไตรมาส 
โดยแต่ละไตรมาสกรอกยอด 3 เดือน
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• กรอกข้อมูลเป็นยอด 3 เดือน ทุกไตรมาส
• ตรวจสอบความถูกต้องในช่อง “ค่าใช้จ่ายพนักงานรวม”

11. รายละเอียดค่าใชจ้่ายพนักงาน

➢ กดดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 
➢ กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์ม
➢ บันทึก template เก็บไว้ยัง Drive ที่ต้องการ 
➢ กด          (Upload) เพื่อท าการอัปโหลดแบบฟอร์ม
➢ กด Choose File เลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด และกดปุ่ม Open
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Sheet 1 ประกอบด้วย
หมวดที่ 1 ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
หมวดที่ 2 เครื่องจักรเครื่องมือ
หมวดที่ 3 ทรัพย์สินท่ีเก็บเกี่ยวผลผลิตได้
หมวดที่ 4 รายได้
หมวดที่ 5 ค่าใช้จ่าย

ข้อมูลเดียวกับแบบสอบถามรัฐวิสาหกจิ
และบริษัทในเครือที่รัฐวิสาหกิจที่ส่งให้ สศช.

12. ข้อมูล SNA (ตารางสถิติฯ)

** กรอกข้อมูลรายไตรมาส (3 เดือน)**
รัฐวิสาหกิจสามารถเพิ่ม/ลด แก้ไขรายการ 

โดยกดปุ่ม “แทรก”

➢ กดดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 
➢ กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์ม
➢ บันทึก template เก็บไว้ยัง Drive ที่ต้องการ 
➢ กด          (Upload) เพื่อท าการอัปโหลดแบบฟอร์ม
➢ กด Choose File เลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด และกดปุ่ม Open
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13. งบการเงิน (PDF)

➢ “Upload” ไฟล์แนบ (งบการเงินก่อนสอบทานและงบการเงินหลังสอบทาน)
➢ เพื่อใช้อ้างอิงในการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลงบการเงิน

ขั้นตอนการน าส่งไฟลง์บการเงิน PDF 
1. กดปุ่ม “Upload” 
2. กดปุ่ม “Choose File”
3. เลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด คลิกทีต่ัวไฟล ์และกดปุ่ม “Open”



14. การน าส่งข้อมูลเขา้ระบบ

กดปุ่ม “อัปโหลด” กดปุ่ม “Choose File”
เลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด 

จากนั้นกดปุ่ม “Open”

24

ขั้นตอนการน าส่งข้อมูล
1. กดปุ่ม “Upload” 
2. กดปุ่ม “Choose File”
3. เลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด คลิกที่ตัวไฟล์ และกดปุ่ม “Open”
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15. ตรวจสอบความถูกต้องหลังการอัปโหลดข้อมูล

4

กดปุ่มลูกศรชี้ลง
จะได้ไฟล์ที่ท่านกรอกข้อมูลและอัปโหลดเข้าระบบ เพื่อน ามาตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง

25

***หมายเหตุ : ในการน าส่งข้อมูลเข้าระบบ GFMIS-SOE ทุกครั้ง ขอความร่วมมือเจ้าหน้าที่รัฐวิสาหกิจท าการแคปภาพ
หน้าจอการน าส่งข้อมูล เพื่อเป็นหลักฐานในการน าส่งค่ะ***
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หน้าจอน าส่งข้อมูล หน้าจอรายงานสถานะ
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1.ระบบจะแสดง วันที่น าส่ง ไฟล์เป็นครั้งแรกเสมอ
2. ตรวจสอบรายงานสถานะ    สีเขียว  เหลือง แดง

ค าอธิบายแถบสีที่ปรากฏบนหน้าจอ
สีเขียว      = น าส่งข้อมูลทันตามเวลาที่ก าหนด
สีเหลือง    = น าส่งข้อมูลล่าช้า
สีแดง       = ไม่มีการน าส่งข้อมูล

YES Late NO

16. รายงานสถานะการน าสง่ข้อมูล

**  ยกเว้นข้อมูลงบการเงินหลังสอบทาน เมื่อส่งข้อมูลแล้วระบบจะขึ้นสีเขียวทุกกรณี **
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Thank you
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